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ANEXO Il
ATRIBUIGOES DO EMPREGO/FUNGAO

- Contador:

Elaborar planos de contas e preparar normas de trabalho de contabilidade; Elaborar os
balancetes mensais, or¢gamentarios, financeiro e patrimonial com o0s respectivos
demonstrativos; Elaborar balangos gerais com os respectivos demonstrativos; Elaborar
registros de operagdes contabeis; Elaborar certificados de exatiddo de balangos e outras
pecas contabeis; Fazer acompanhar da legislagdo sobre execug¢ao orgamentaria; Orientar
na organizagdo de processo de tomadas de prestacdo de contas; Assinar balangos e
balancetes; Fazer registros sistematicos da legislacédo pertinente as atividades de
contabilidade de administracdo financeira; Preparar relatérios informativos sobre a
situacdo financeira e patrimonial das reparticdbes; Opinar a respeito de consultas
formuladas sobre matéria de natureza técnica, juridica-contabil financeira e orgamentaria,
propondo se for o caso, as solugdes cabiveis em tese; Emitir pareceres, laudos e
informagdes sobre assuntos contabeis, financeiros e or¢gamentarios; Fornecer dados
estatisticos de suas atividades; Apresentar relatério de suas atividades; Desempenhar
outras tarefas semelhantes, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profiss&o.
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