
  
 

Página 1 de 5 
 

INSTRUÇÃO NORMATIVA SFM - 01/2024 

  

Altera a Instrução Normativa SFM-01/2014, de 06 de agosto de 

2014, que dispõe sobre os procedimentos de gerenciamento e 

controle da frota municipal a serem adotados pelo Setor de 

Frotas na prática de suas atividades.  

Aprovação em: 08 de Maio de 2024  

Unidade responsável: Setor de Frotas Municipal   

 

Em conformidade com a IN SCI-01/2014, considerando a necessidade de atualização e adequação para 

realidade atual, o Setor de Frotas, junto com o Controle Interno Municipal, alteram a Instrução Normativa 

SFM-01/2014, de 06 de agosto de 2014, com os seguintes atos:   

 

Art. 1º Ficam substituídos os Anexos V e VII da Instrução Normativa SFM – 01/2014, com os Anexos desta 

Instrução Normativa. 

Art. 2º Ficam revogadas as demais disposições em contrário.   

Art. 3º Esta Instrução Normativa entrará em vigor na data de sua publicação. 

 

Águas de Chapecó, 08 de Maio de 2024. 

 

__________________________________ 

YAGO HOSS 

Controlador Interno 

 

__________________________________ 

CAROLAIN CRISTINE KERSCNHER BRESCOVISKI 

Responsável do Setor de Frotas  
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De acordo. 

 

__________________________________ 

LEONIR ANTÔNIO HENTGES 

Prefeito Municipal 
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ANEXO V 

TERMO DE RESPONSABILIDADE POR UTILIZAÇÃO DE VEÍCULO/MÁQUINA DA PREFEITURA MUNICUPAL DE 

ÁGUAS DE CHAPECÓ 

 

Pelo presente instrumento, Eu, _____________________________________________, servidor (a) 

municipal, ocupante do cargo de ____________________________, lotado (a) na Secretaria de 

___________________________________________, sob matrícula n° _________________, Portador (a) do 

RG nº _____________ e registrado (a) no CPF nº _____________________, devidamente habilitado (a) pela 

CNH n° ________________, categoria ____, com validade até ____________, assumo a reponsabilidade 

sobre os veículos de propriedade  da Prefeitura Municipal de Águas de Chapecó, e declaro estar ciente das 

minhas responsabilidades, constantes na IN SFM N° 01/2014. 

Relação de veículos autorizados a dirigir: 

N° PATRIM. PLACA DESCRIÇÃO 

   

   

   

   

   

   

 

Comprometendo-me pelo cumprimento do disposto na referida Instrução Normativa e pelo disposto abaixo: 

a) Pela guarda e conservação do veículo/máquina colocado a minha disposição, dos seus acessórios, 

equipamentos e do respectivo documento original de porte obrigatório; 

b) Pela utilização do veículo/máquina única e exclusivamente a serviço da Administração Municipal, 

não utilizando-o em benefício próprio; 

c) Pelo pagamento de todas as multas que porventura venham a ser aplicadas, quando caracterizadas 

como infração decorrente de condução do veículo ou da habilitação; 

d) Pelo conhecimento e obediência às normas de trânsito e disciplinares, respondendo, como condutor 

do veículo/máquina, civil e criminalmente, por infração a essas normas; 

e) Pela impossibilidade da utilização do veículo/máquina por terceiros, para fins particulares e para a 

concessão de carona; 
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f) Pelo preenchimento do diário de bordo, com todas as informações necessárias, sob pena 

advertências; 

g) Pelo cuidado e conservação do veículo/máquina, devendo prestar contas sobre possíveis danos, 

avarias e consumos excessivos; 

h) Pelo preenchimento de planilhas de controle exigidas pela Administração Municipal; 

i) Por comunicar ao Diretor do Departamento responsável a necessidade de manutenção ou conserto 

do veículo/máquina; 

j) Pelo pagamento das multas de trânsito de minha responsabilidade; 

k) Pela utilização dos veículos/máquinas somente mediante porte obrigatório da CNH; 

 

Estou ciente de que somente poderei utilizar os veículos ou máquinas relacionadas acima e em casos de 

danos ou avarias no veículo, decorrentes da negligência ou má utilização do mesmo, bem como o 

recebimento de multas por infração de trânsito ou ainda pelo não cumprimento das determinações acima, 

autorizo a Prefeitura Municipal a proceder o desconto em folha de pagamento do valor correspondente ao 

mesmo. 

 

Águas de Chapecó/SC, ____ de _________________ de ________. 

 

 

__________________________________________ 

Matricula: 

Cargo: 
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ANEXO VII 

AUTORIZAÇÃO PARA DESCONTO EM FOLHA DE PAGAMENTO 

 

 

 

Nº DO AUTO DE INFRAÇÃO:  

DATA:  

HORA:  

MUNICÍPIO:  

LOCAL:  

 

 

Eu, ________________________________________, Servidor Público Municipal, condutor 

do veículo ______________________ – Placa: _____________/SC. Renavam: _______________, 

conforme faz constar no Processo Administrativo n° ____________, autorizo o desconto em folha de 

pagamento do montante a ser atribuído ao Auto de Infração, referente à restituição do valor da 

imposição de penalidade de multa.  

. 

 

 

 

 

Águas de Chapecó/SC, ___ de ____________ de ______. 

 

 

 

 

 

 

 

 

_____________________________/ Matricula: ________ 

Servidor Público / Autor do Fato 
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