MUNICIPIO DE AGUAS DE CHAPECO

ESTADD DE SANTA CATARIMNA r;\
S

SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL,
HABITAGAO E PROMOGAO SOCIAL
AGLAS DE GHAPECG/SC

TERMO DE REFERENCIA N° 04/2025

SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL,
HABITA(;AO E PROGRAMA SOCIAL
Lei Federal n°® 14.133/2021: art. 6°, XXIlI ¢/c art. 40, § 1°

1. DESCRICAO DO OBJETO:

Contratacdo de Empresa especializada em vendas de passagens aéreas, nos termos da tabela

abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2. QUANTITATIVO E VALORES MAXIMOS

VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICAGCAO UNID. QDADE
UNIT. TOTAL ITEM

PASSAGEM AEREA DE IDA E VOLTA -
1 UND. 02 R$ 1.561.77 | R$3.123,54
XAP/FLN — FLN/XAP

Valor total | R$ 3.123,54

Valor estimado em R$ 3.123.54 (Trés mil, cento e vinte e trés reais com cinquenta e quatro

centavos).

Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa

constante do Estudo Técnico Preliminar.

O municipio ainda n&o elaborou seu proprio Catéalogo Eletrénico de Padronizacéo. Portanto, até que
seja elaborado, utilizard o Catalogo emitido pelo Governo Federal, conforme previsao no artigo 187
da Lei 14.133/2021.

Foram realizadas buscas no Catalogo Eletrénico do Governo Federal. No entanto, ndo foi
encontrado nenhum item que atendesse a necessidade do Municipio. Dessa forma, para essa
contratacdo, sera utilizada uma descricdo prépria, conforme indicado no tépico 1 deste

Termo de Referéncia.

Tel./Fax: 493339.0855
www.aguasdechapeco.sc.gov.br - e-mail: compras@aquasdechapeco.sc.qov.br
Rua Porto Unido, 968 — CNPJ: 82.804.212/0001-96 CEP 89883-000 —Aguas de Chapeco (SC)



http://www.aguasdechapeco.sc.gov.br/
mailto:compras@aguasdechapeco.sc.gov.br
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art6xxiii
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art40%C2%A71

ESTADO DE SANTA CATARINA 7-

MUNICiPIO DE AGUAS DE CHAPECO \:’4‘
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL,
L g o

3. MODALIDADE DA LICITAGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

A modalidade sera Dispensa de Licitagao (Inexigibilidade).

4. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta dispensa de licitacdo correréo a cargo da seguinte dotacdo as

Secretaria de Assisténcia Social, Habitag&o e Programa Social

Conta 67 3.3.90.00.00.00.00.00 - 2.500.0000.2000

5. VIGENCIA DO CONTRATO/ATA DE REGISTO DE PRECOS

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 (trinta) dias contados da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado conforme a Lei n°® 14.133/21.

6. JUSTIFICATIVA

A contratacdo de uma empresa especializada em agenciamento de viagens é essencial para
assegurar a eficiéncia e a eficicia na aquisicdo de passagens aéreas e terrestres, incluindo servicos

de cotacdo, reserva, emissao, marcacao, remarcacao de passagens e seus servigos correlatos.

A interrupcdo dessas atividades pode comprometer a manutencao das atividades finalisticas e de
suporte da organizacdo. Além disso, a contratacdo de uma empresa especializada pode

proporcionar economia de recursos, otimiza¢do de tempo e maior seguranca nas transacgoes.

Para aquisicdo destas passagens atende uma necessidade para participacdo dos membros,
Secretarios de Assisténcia Social, Técnicos da Camara Tecnica, trabalhadores do SUAS e demais
interessados, para Reunido Assembleia Ordinaria realizada pelo Colegiado Estadual de Gestores

Municipais de Assisténcia Social que ira ocorrer nos dias 05 e 06 de fevereiro de 2025.
Conforme pauta:

Apresentacao, apreciacdo e aprovacgao de pauta;
Eleicdo COEGEMAS e CIB;

Ata de Reunido anterior;

Calendario COEGEMAS e CIB 2025;

Pisos de Cofinanciamento;

o g > w N pE

Informes.

7. FORMA DE SOLICITACAO, FORMA/CRONOGRAMA DE ENTREGA E/OU EXECUCAO E
CONDICOES DE RECEBIMENTO
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7.1 Forma de Solicitagdo: Através do contato via WhatsApp

7.2 Forma e Cronograma de Entrega/Execucao: Assim que for agendado o voo, sera repassado

os tickets de embarque.

7.3 Condic¢des de recebimento: Ocorre através de e-mail e ou WhatsApp.

8. PRAZO E LOCAL DE EXECUCAO/ENTREGA
8.1 Prazo: Bilhete de embarque deve ser reservado com antecedéncia, seguindo a necessidade.

8.2 Local: Secretaria de Assisténcia Social - Rua Canoinhas, n° 85, Aguas de Chapeco — SC.

9. PROPOSTA

As propostas que descumprirem com 0 estabelecido nesse Termo de Referéncia, assim como

valores acima do orcamento encontrado, serdo desclassificadas.

10. REQUISITOS DA CONTRATACAO
O servico a ser fornecido, objeto da licitacdo, devera ter de padrdo de qualidade satisfatorio,
devendo estar inclusas todas as despesas trabalhistas, fiscais ou de qualquer outra natureza no
valor licitado.
As empresas devem dispor.

Documentag&o minima exigida para o licitante PESSOA JURIDICA:

a) Regularidade com a Fazenda Federal (negativa ou positiva com efeito negativa);
b) Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do interessado
(negativa ou positiva com efeito negativa);

c) Regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do interessado
(negativa ou positiva com efeito negativa);

d) Regularidade com o FGTS;

e) Regularidade com a Justi¢a do Trabalho (negativa ou positiva com efeito negativa);
f) Certidao de faléncia e concordata (negativa ou positiva com efeitos de negativa);
Q) Contrato social (com atividade compativel com o objeto/servico)

h) Cartdo CNPJ (com CNAE compativel com o objeto/servico)

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA
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Os licitantes interessados deverdo apresentar as condi¢des habilitatdrias previstas nesse Termo de
Referéncia, bem como as qualificacdes solicitadas.

A contratada se obrigara a executar os servicos de entrega, objeto desta licitacao, a ela adjudicada,
com a qualidade padrédo requerida de mercado, para os locais e horarios indicados, e ainda, cumprir

e fazer cumprir as exigéncias.

Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da execugéo do contrato inclusive, tributos,
contribuicdes previdenciarias, encargos trabalhistas e quaisquer outras que forem devidas em

relagdo ao fornecimento;

Prestar esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, a respeito da execuc¢ao do contrato

sempre que for necessario;

Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo Municipal e/ou a terceiros,

decorrentes da culpa ou dolo na execucado do objeto.

Reparar, corrigir, remover, substituir, desfazer ou refazer, prioritaria e exclusivamente a sua custa
e risco quaisquer vicios, defeitos, incorrecdes, erros, falhas e imperfeicdes nos veiculos ou rotinas

da prestacéo de servicos, decorrente de culpa ou dolo da empresa fornecedora.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
12.1 Cabe a Contratante:

Responsabilizar-se pela solicitagdo em tempo habil, da quantidade dos materiais/servicos a serem

fornecidos;

Acompanhar e fiscalizar o fornecimento dos materiais/servigos e efetuar o pagamento nas condi¢des

e precos pactuados;

Rejeitar, no todo ou em parte o objeto / servigo fornecido em desacordo com as exigéncias deste

Termo de Referéncia;

Notificar por escrito a contratada, ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso do fornecimento,

fixando prazo para a sua correcao;

Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa desempenhar seus servicos de forma

gue ela consiga atender a necessidade do municipio.

12.2. A gestéo e fiscalizagdo do contrato serd conforme o Decreto Municipal 134/2024:

Gestor de Contratos: Jéssica Simoes Pires Guidoni — Secretaria — Matricula 11.124

Fiscal de Contrato: Eduardo Wailand — Coordenador de Programas Sociais — Matricula 11.415
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O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagfes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre

gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigagGes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacéo
A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal.

O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administracéo.

O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizag&o de apostilamento

e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

a) Caso ocorra descumprimento das obrigagfes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que

tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servi¢co, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das

prorrogagfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de

adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
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O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢éo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,

a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da

liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliacao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto

de cumprimento de obriga¢des.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comisséo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme

0 Caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucédo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administracao.

O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizacéo e gestdo nos termos do contrato.

14. PENALIDADES

Multa de 10% do valor total do contrato e as demais penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021.

15. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Termo de Referéncia elaborado a partir do ETP N° 04/2025 da Secretaria da Assisténcia Social, e
em conformidade com a Lei Federal 14.133/2021, que dispde sobre compras e licitacdes no ambito

da administracao publica.

16. DESCRICAO DA SOLUCAO

Contratagdo de Agéncia de Viagens: A contratacdo de uma agéncia especializada em viagens

pode garantir a eficiéncia e a eficicia na aquisicdo de passagens aéreas e terrestres. A agéncia
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pode oferecer servigcos de cotacdo, reserva, emissdo, marcacéo, remarcagcao de passagens e

servigos correlatos.

17. CRITERIO DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

17.1 O pagamento sera efetuado mediante apresentacdo de nota fiscal, em até 15 dias apés o

recebimento definitivo da entrega carimbado ou termo detalhado assinado.

A partir do dia 01/01/2023 entrou em vigor o seguinte DECRETO N° 174/2022 De 18 de novembro
de 2022 QUE ADOTA A IN/RFB N° 1.234/2012, PARA FINS DE IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA
FONTE (IRRF), NAS CONTRATACOES DE BENS E NA PRESTACAO DE SERVICOS
REALIZADOS PELO MUNICIPIO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Conforme a tabela de retencdo da Instrucdo Normativa n® 1234/2012.

Sendo assim, na nota fiscal emitida tera que ser descontado o IRRF, vir destacado na nota fiscal e

o valor liquido a ser pago.

IMPORTANTE: PESSOAS JURIDICAS OPTANTES PELO SIMPLES NACIONAL E MEI NAO
ESTARAO SUJEITAS A RETENCAO DE IR.

Recebimento

17.2. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma suméaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito
de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de

Referéncia e na proposta.

17.3 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
guando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas

custas, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

17.4 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal pela Administracdo, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e

consequente aceitacdo mediante termo detalhado/carimbo de recebimento.

17.5 O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do

atendimento das exigéncias contratuais.

17.6 O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranc¢a equivalente, verificadas pela

17.7 Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para 0s

fins do recebimento definitivo.
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17.8 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liguidagéo
17.9 Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para fins de liquidacao,

prorrogéveis por igual periodo.

17.10 Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,

tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emisséo;
c) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
d) o periodo respectivo de execucao do contrato;
e) ovalor apagar; e
f) eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

17.11 Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao

da situacdo, sem dnus ao contratante;

17.12 A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade

fiscal prevista no edital.

17.13 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até

gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo.
Prazo de pagamento

17.14 O pagamento serd efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis contados da finaliza¢éo da

liguidacdo da despesa.

17.15 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicagdo do indice INCP de correcdo monetéria.

Forma de pagamento

17.16 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

17.17 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.
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Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

a) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos

na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

Aguas de Chapecd, 20 de janeiro de 2025.

Eduardo Wailand
Coordenador de Programas Sociais
Matricula: 11.415

Jéssica Simodes Pires Guidoni
Secretaria
Matricula: 11.124
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