ESTADO DE SANTA CATARINA .
MUNICIPIO DE AGUAS DE CHAPECO

TERMO DE REFERENCIA N° 01/2025.

SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL,
HABITA(;AO E PROGRAMA SOCIAL
Lei Federal n°® 14.133/2021: art. 6°, XXIlI ¢/c art. 40, § 1°

1. DESCRICAO DO OBJETO:

SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL,

HABITAGAO E PROMOGAO SOCIAL
AGLAS DE GHAPECG/SC

Contratacdo de Empresa especializada em fornecimento de cursos de aulas de Corte/Costura e

Informética, para atender as oficinas do Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos, nos

termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2. QUANTITATIVO E VALORES MAXIMOS

A estimativa das quantidades a serem contratadas foi obtida a partir do levantamento com

profissionais do mercado.

ITEM

DESCRICAO/ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANT. | QUANT.

TURMAS

VALOR UNIT.

VALOR TOTAL

COSTURA BASICA — Carga horéaria de 3

(trés) horas semanais, compreendendo no
HORAS 60 3 R$ 23.598,00

final do curso a sua totalidade de 60

(sessenta) horas.

R$ 70.794,00

CORTE E COSTURA PARA TECIDO
PLANO - Carga horéaria de 3 (trés) horas
semanais, compreendendo no final do | HORAS 60 1 R$ 23.598,00
curso a sua totalidade de 60 (sessenta)

horas

R$ 23.598,00

INFORMATICA BASICA - Carga horéria de

3 (trés) horas semanais, compreendendo
HORAS 60 3 R$ 18.240,00

no final do curso a sua totalidade de 60

(sessenta) horas.

R$ 54.720,00

INFORMATICA — EDICAO DE TEXTO E
PLANILHAS — INTERMEDIARIO - Carga
hordria de 3 (trés) horas semanais, | HORAS 60 1 R$ 18.240,00
compreendendo no final do curso a sua

totalidade de 60 (sessenta) horas.

R$ 18.240,00

TOTAL

R$ 167.352,00
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Valor estimado: R$ 167.352,00 (Cento e sessenta e sete mil, trezentos e cinquenta e dois reais).
Ndmero de parcelas 11 (onze).
Valor da parcela: 15.213,82 (Quinze mil, duzentos e treze reais com oitenta e dois centavos)

Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa

constante do Estudo Técnico Preliminar.

O municipio ainda néo elaborou seu proprio Catalogo Eletrénico de Padronizacado. Portanto, até que
seja elaborado, utilizard o Catalogo emitido pelo Governo Federal, conforme previsao no artigo 187
da Lei 14.133/2021.

Foram realizadas buscas no Catalogo Eletrénico do Governo Federal. No entanto, ndo foi
encontrado nenhum item que atendesse a necessidade do Municipio. Dessa forma, para essa
contratacdo, sera utilizada uma descricdo prépria, conforme indicado no tépico 1 deste

Termo de Referéncia.

3. MODALIDADE DA LICITAGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

A modalidade sera na forma de Dispensa de Licitacdo.

4. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta dispensa de licitacdo correrdo a cargo da seguinte dotacdo as

Secretaria de Assisténcia Social:
FUNDO MUNICIPAL DO IDOSO

Conta 67 — 3.3.90.00.00.00.00.00

5. VIGENCIA DO CONTRATO/ATA DE REGISTO DE PRECOS

O prazo de vigéncia da contratacéo € de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na

forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado conforme a Lei n°® 14.133/21.

6. JUSTIFICATIVA

O principal objetivo da contratagdo € atender aos programas e servicos oferecidos pela Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, incluindo o Centro de Referéncia de Assisténcia Social (CRAS) e 0
Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos (SCFV), destinados as criangas, adolescentes
e idosos. O resultado pretendido com a contratacéo €&, portanto, garantir que todos esses programas
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HABITAGAO E PROMOGAO SOCIAL
AGU2S DE GHAPECGH /ST

sejam plenamente atendidos, contribuindo para o bem-estar e a qualidade de vida dos beneficiarios,
além de promover a incluséo social e o desenvolvimento humano. Dessa forma, busca-se fortalecer
a rede de protecdo social, ampliar 0 acesso aos servigos e assegurar que os direitos dos cidadaos
sejam respeitados e efetivados. Além disso, o profissional deve ir além da pratica técnica,
demonstrando respeito ao préximo, disciplina, lideranca, autoconfiangca e um espirito competitivo
saudavel. E essencial que o profissional possua habilidades interpessoais e uma compreenséo
profunda das dindmicas sociais, sendo capaz de criar um ambiente inclusivo e de apoio. O
compromisso com a ética e a responsabilidade social € fundamental para assegurar que todas as

acOes contribuam positivamente para a comunidade atendida.

7. FORMA DE SOLICITACAO, FORMA/CRONOGRAMA DE ENTREGA E/OU EXECUCAO E
CONDICOES DE RECEBIMENTO

7.1 Forma de Solicitacdo: Acontecera a partir da assinatura do contrato.
7.2 Forma e Cronograma de Entrega/Execucdo: Para a definicdo do cronograma dos cursos a
serem desempenhadas pela Entidade contratada, fica definido, o planejamento do conteldo

programético devera seguir conforme apresenta-se abaixo:

CRONOGRAMA DE OFICINAS DISPONIBILIZADAS PARA SCFV

HORAS FAIXA .

OFICINA DIA SEMANA TURNO AULAS | TURMA SEMANAIS | ETARIA NUMERO DE VAGAS
MATUTINO i

CORTE/COSTURA SEGUNDA-FEIRA 08HO0 AS 11H00 01 3H 18 + MAXIMO 30 ALUNOS
VESPERTINO i

CORTE/COSTURA SEGUNDA-FEIRA 13H30 AS 16H30 02 3H 18 + MAXIMO 30 ALUNOS
HORAS FAIXA .

OFICINA DIA SEMANA TURNO AULAS | TURMA SEMANAIS | ETARIA NUMERO DE VAGAS
A MATUTINO <

INFORMATICA TERCA-FEIRA 08HO0 AS 11H00 01 3H 12 + MAXIMO 30 ALUNOS
A VESPERTINO <

INFORMATICA TERCA-FEIRA 13H30 AS 16H30 02 3H 12 + MAXIMO 30 ALUNOS

7.2.1. COSTURA BASICA:

O Curso tem como objetivo capacitar os participantes por meio de aulas teéricas e praticas em
operacdes diversas utilizando tecidos planos e malha, com varios tipos de maquinas de costura,
atuando sob a supervisdo de um especialista, seguindo normas legais e procedimentos técnicos de

qualidade, de salde, seguranga e preservacao ambiental.

Pré-Requisitos: Nao ha
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Contetido Programaético:
1. Seguranca para a costura;
1.1. Postura na maquina;
2. Maquinas;
2.1.Tipos;
2.2.Funcionalidade;
2.3.Usabilidade;
3. Equipamentos e Acessorios;
3.1. Aparelhos (bainha, c0s, viés, friso, entre outros);
3.2.Agulhas;
3.3.Calcadores;
4. Costura;
4.1. Passamento de fios;
4.2. Regulagem de pontos;
4.3.Dominio de maquinas de costura;

4.4, Confeccédo de pecas do vestuario;

Informac8es Adicionais: A proposta é para trés turma de maximo 30 alunos. A inscricao do aluno se
dard mediante ao envio da completa das informa¢des 05 (cinco) dias Uteis antes do inicio do
curso/oficina. As informacdes exigidas séo responsabilidade do CONTRATANTE. Sendo obrigatdrio
o preenchimento completo de uma ficha de inscricdo: Nome Completo do Aluno, Data de
nascimento, Naturalidade, Nimero do CPF, Numero da Identidade, Endereco da residéncia atual,
Nome do Pai, Nome da M&e, Data da Realizac&o: a data e horario serdo definidos apos a aprovacao
da proposta, dependendo da disponibilidade dos docentes. E obrigatdrio ter frequéncia de 75% no

curso, e nota 7 para concluséo no curso/oficina e certificaco.

Carga horéria: 60

NUmero de turmas: 3

7.2.2. CORTE E COSTURA PARA TECIDO PLANO:
O curso tem como objetivo capacitar os profissionais da area para interpretar modelagem, cortar e
realizar montagem de pecas do vestiario em tecido plano

Pré-requisitos: 14 anos completos
Conteudo Programético:
1. Processo de Costura: Preparacdo das maquinas. Preparacdo das pecas para costura.
Qualidade no acabamento;
2. Processo de Corte: Encaixe da modelagem sobre o tecido plano. Corte de pecas do

vestuario;
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3. Técnicas de Modelagem: Adequacdo de bases (feminina — blusa/vestido e saia).
Manipulagdo das ferramentas. Margem de costura. Informagdes técnicas de molde;
4. Anatomia humana e ergonomia aplicada ao vestuario. Tabelas de medidas do corpo

humano;

Informagdes Adicionais: A proposta é para uma turma de maximo 30 alunos. A inscri¢do do aluno
se dara mediante ao envio da completa das informacdes 05 (cinco) dias Uteis antes do inicio do
curso/oficina. As informac0@es exigidas sdo responsabilidade do CONTRATANTE. Sendo obrigatério
o preenchimento completo de uma ficha de inscricAo: Nome Completo do Aluno, Data de
nascimento, Naturalidade, Nimero do CPF, Nimero da Identidade, Endereco da residéncia atual,
Nome do Pai, Nome da Mae, Data da Realizacdo: a data e horario serédo definidos apds a aprovacao
da proposta, dependendo da disponibilidade dos docentes. E obrigatério ter frequéncia de 75% no

curso, e nota 7 para concluséo no curso/oficina e certificaco.

Carga horéaria: 60

NUmero de turmas: 1

7.2.3. INFORMATICA BASICA:
Capacitar os participantes para utilizar e explorar adequadamente as ferramentas de informatica,

para melhorar a qualidade e produtividade do trabalho.

Pré-requisitos: 12 anos completos
Contetudo Programético:
1. Fundamentos de Informatica (12h)
1.1. Componentes do computador: Hardware e Software.
1.2. Sistemas operacionais: Conceitos e funcionalidades (Windows).
1.3. Dispositivos periféricos e armazenamento.
1.4. Conceitos de organiza¢do de arquivos e pastas.
1.5. Pratica:
1.5.1. Identificacdo de componentes.
1.5.2. Navegacdo e organizacdo de arquivos no sistema operacional.
2. Producéo de Documentos e Apresentagdes (20h)
2.1.Uso de editores de texto (Word, Google Docs): Formatacao, tabelas, insercdo de imagens
e links.
2.2.Softwares de apresentacdo (PowerPoint, Google Slides): Layouts, animag¢des e design de
slides.
2.3.Pratica:
2.3.1. Criacao de um documento formatado com recursos avangados.

2.3.2. Elaboracado de uma apresentacgéo interativa.
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3. Planilhas Eletrénicas e Analise de Dados (16h)

3.1.Uso de planilhas eletrdnicas (Excel, Google Sheets): Criacéo e edi¢édo de planilhas.

3.2.Introducéo a formulas e funcdes (soma, média, maximo, minimo, SE, etc.).

3.3.Formatacao de células (tipos de dados, autopreenchimento)

3.4.Geracdo e personalizacao de graficos.

3.5. Pratica:

3.5.1. Criacdo de planilhas com calculos e gréaficos simples

4. Internet, Redes e Ferramentas Online (12h)

4.1. Navegacao na internet: Pesquisa em sites de busca e seguranga online.

4.2.Uso de correio eletrdnico: Configuragdo, envio e organizacéo de e-mails.

4.3. Introducdo ao armazenamento em nuvem (Google Drive, OneDrive): download, upload,
compartilhamento de arquivos.

4.4, Prética:

4.4.1. Pesquisa de informagdes na web.

4.4.2. Envio de e-mails com anexo e organiza¢cdo da caixa de entrada.

4.4.3. Compartilhamento de arquivos em nuvem.

InformacBes Adicionais: A proposta € para trés turma de maximo 30 alunos. A inscricdo do aluno
se dard mediante ao envio da completa das informagfes 05 (cinco) dias Uteis antes do inicio do
curso/oficina. As informacdes exigidas séo responsabilidade do CONTRATANTE. Sendo obrigatdrio
o preenchimento completo de uma ficha de inscricdo: Nome Completo do Aluno, Data de
nascimento, Naturalidade, Nimero do CPF, Numero da Identidade, Endereco da residéncia atual,
Nome do Pai, Nome da M&e, Data da Realizac&o: a data e horario serdo definidos apos a aprovacao
da proposta, dependendo da disponibilidade dos docentes. E obrigatério ter frequéncia de 75% no

curso, e nota 7 para concluséo no curso/oficina e certificaco.

Carga horéria: 60

NUmero de turmas: 3

7.2.4. INFORMATICA INTERMEDIARIA:
Capacitar os participantes para utilizar e explorar adequadamente as ferramentas de informatica,

para melhorar a qualidade e produtividade do trabalho:

Pré-requisitos: Ter completado o curso de Informatica Basica
Conteudo Programético:
1. Otimizagdo de Sistemas e Gerenciamento de Arquivos (8h)
1.1. Configura¢des intermediarias do sistema operacional (Windows): Gerenciamento de disco,
pastas e permissoes.

1.2. Instalacdo e remogédo de programas.
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1.3. Monitoramento de desempenho.

1.4. Manutencéo preventiva: Atualizagdo de software e verificacdo de seguranca.

1.5. Prética:

1.5.1. Configurar o sistema operacional para melhor desempenho.

1.5.2. Organizar arquivos e configurar backup automatico.

2. Documentos Avancados e Integracdo com IA (16h)

2.1. Uso avancado de editores de texto.

2.2. Estilos e suméario automatico.

2.3. Referéncias cruzadas e bibliografias.

2.4. Mala direta para criagdo de documentos personalizados. Introdugéo a ferramentas de 1A
para edicdo e revisdo de texto (ex.: ChatGPT, Grammarly).

2.5. Pratica:

2.5.1. Criar um documento profissional com formatacdo complexa e direta.

2.5.2. Utilizar uma ferramenta de |A para aprimorar a qualidade do texto.

3. Planilhas Avancadas e Modelagem de Dados com IA (20h)

3.1. FuncGes intermediarias e avancadas no Excel (PROCV, SOMASE, CONTA SE, TABELA
DINAMICA, etc.).

3.2. Consolidacéo de dados e andlise. Introducdo a macros.

3.3. Uso de IA para andlise de dados e geracao de insights (ex.: Power Bl com |A).

3.4. Configuracdo e personalizacdo de Dashboard.

3.5. Pratica:

3.5.1. Desenvolver planilhas automatizadas para analise de dados.

3.5.2. Implementar uma ferramenta de 1A para criar visualiza¢des e relatorios inteligentes.

4. Apresentacdes Impactantes com IA e Colaboragéo (8h)

4.1. Recursos avancados em softwares de apresentacédo (PowerPoint/Google Slides)

4.2. Animac0es e transi¢Bes personalizadas.

4.3. Ferramentas de IA para design e otimizacdo de apresentacbes (ex.: Canva com IA,
Beautiful.ai,Gamma.ai ).

4.4, Ferramentas de colaboragédo online (Google Workspace, Microsoft 365).

4.5, Prética: Criar uma apresentacdo colaborativa com dados vinculados, animacdes
personalizadas e design otimizado por IA.

5. Internet, Redes e Ferramentas Online com IA (8h)

5.1. Gerenciamento de ferramentas de armazenamento em nuvem.

5.2. Configuracao de conectividade e compartilhamento em redes.

5.3. Uso de aplicacdes colaborativas: Trello, entre outras.

5.4. Introducdo a assistentes virtuais e ferramentas de automacdo de tarefas (ex.: Zapier,
ChatGPT para e-mails).

5.5. Pratica:

5.5.1. Configurar uma rede local simples e realizar o compartilhamento seguro de arquivos.
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5.5.2. Utilizar assistentes de IA para gerenciar tarefas e e-mails com maior produtividade.

Informagdes Adicionais: A proposta é para uma turma de maximo 30 alunos. A inscri¢cdo do aluno
se dara mediante ao envio da completa das informacdes 05 (cinco) dias Uteis antes do inicio do
curso/oficina. As informac0@es exigidas séo responsabilidade do CONTRATANTE. Sendo obrigatério
o preenchimento completo de uma ficha de inscricAo: Nome Completo do Aluno, Data de
nascimento, Naturalidade, Nimero do CPF, NUmero da Identidade, Endereco da residéncia atual,
Nome do Pai, Nome da Mae, Data da Realizacdo: a data e horario seréo definidos apds a aprovacao
da proposta, dependendo da disponibilidade dos docentes. E obrigatério ter frequéncia de 75% no

curso, e nota 7 para conclusédo no curso/oficina e certificaco.

Carga horéaria: 60

NUmero de turmas: 1

OBSERVACAQ: Conforme descrito acima, os cursos tem duracdo de 60 horas, sendo eles

divididos para serem desenvolvidos durante o ano de 2025, compreendendo da seguinte forma:

CURSO SEMESTRE QUANTIDADE DE TURMA TURNO
CORTURA BASICA 1° 01 MATUTINO
CORTURA BASICA 1° 01 VESPERTINO
COSTURA BASICA 20 01 VESPERTINO
CORTE E COSTURA PARA

20 01 MATUTINO

TECIDO PLANO
INFORMATICA BASICA 10 01 MATUTINO
INFORMATICA BASICA 10 01 VESPERTINO
INFORMATICA BASICA 20 01 VESPERTINO
INFORMATICA

) 20 01 MATUTINO
INTERMEDIARIA

7.3 Condi¢des de recebimento: Quanto & verificacdo, os servicos deverdo perfeitamente ser
executados mediante acompanhamento pelos Educadores Sociais do Servico de Convivéncia e

Fortalecimento de Vinculos.

8. PRAZO E LOCAL DE EXECUCAO/ENTREGA

8.1 Prazo: Os cursos ofertados deverdo decorrer durante o ano de 2025, conforme cronograma.
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8.2 Local: Sala de aula do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos, situado na Rua

Criciima, n° 85, Bairro S&o Cristévao, Aguas de Chapeco -SC.

9. PROPOSTA

As propostas que descumprirem com o estabelecido nesse Termo de Referéncia, assim como

valores acima do orgamento encontrado, serdo desclassificadas.

10. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratacdo devera observar a Lei de Licitagdes e Contratos n. 14.133/2021 e demais alteracdes,
bem como as instru¢cbes normativas expedidas pelos Tribunais de Contas do Estado e da Unido e
as normas locais aplicaveis.

A Contratada deve cumprir todas as obrigacBes constantes no Edital, seus anexos e proposta,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto (no caso da prestacao de servico) e, ainda prestar o(s) servigo(s) em perfeitas
condicdes, conforme especificacdes, prazo e local, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicacOes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia

ou validade, se cabiveis ao objeto.

As empresas devem dispor.
Documentag&o minima exigida para o licitante PESSOA JURIDICA:

a) Regularidade com a Fazenda Federal (negativa ou positiva com efeito negativa);
b) Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do interessado
(negativa ou positiva com efeito negativa);

c) Regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do interessado
(negativa ou positiva com efeito negativa);

d) Regularidade com o FGTS;

e) Regularidade com a Justiga do Trabalho (negativa ou positiva com efeito negativa);
f) Certidao de faléncia e concordata (negativa ou positiva com efeitos de negativa);
Q) Contrato social (com atividade compativel com o objeto/servico)

h) Cartdo CNPJ (com CNAE compativel com o objeto/servico)

i) declaracéo que:

i) Inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracédo Publica;
i) ( ) Enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte,
observado o disposto no art. 4°da Lei n® 14.133/2021;
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i)

vi)

vii)
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Pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢cbes gerais da contratacao,
estando ciente pela necessidade de manutencéo das condi¢@es da contratagdo durante
toda a execucdo do contrato até seu pagamento;

Cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91, se couber;
Cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n°® 14.133/2021 — inciso XXXIII

do art. 7° da Constituicdo Federal; e

Auséncia de penalidades impeditivas de licitar e contratar nas seguintes fontes mantidas
pela Administracao Publica: CEIS e CNEP;

ndo compde nenhum integrante em seu quadro societario que mantenha vinculo de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
orgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na
licitacdo ou atue na fiscaliza¢cdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau do

Municipio de Aguas de Chapec6/ SC.

Declaracdes anexas ao edital (para pregdes)

Observacéo: Nao sera aceito Subcontratacdo

11. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

Os licitantes interessados deverdo apresentar as condi¢des habilitatorias previstas nesse Termo de

Referéncia, bem como as qualificagdes solicitadas.

A contratada se obrigara a executar os servicos de entrega, objeto desta licitacdo, a ela adjudicada,
com a qualidade padrao requerida de mercado, para os locais e horarios indicados, e ainda, cumprir

e fazer cumprir as exigéncias.

Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da execucdo do contrato inclusive, tributos,
contribuicdes previdenciarias, encargos trabalhistas e quaisquer outras que forem devidas em

relacdo ao fornecimento;

Prestar esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, a respeito da execug¢édo do contrato

sempre que for necessario;

Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo Municipal e/ou a terceiros,

decorrentes da culpa ou dolo na execugao do objeto.
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Reparar, corrigir, remover, substituir, desfazer ou refazer, prioritaria e exclusivamente a sua custa
e risco quaisquer vicios, defeitos, incorrecdes, erros, falhas e imperfeicdes nos veiculos ou rotinas

da prestacéo de servicos, decorrente de culpa ou dolo da empresa fornecedora.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
12.1 Cabe a Contratante:

Responsabilizar-se pela solicitagdo em tempo habil, da quantidade dos materiais/servicos a serem

fornecidos;

Acompanhar e fiscalizar o fornecimento dos materiais/servigcos e efetuar o pagamento nas condi¢des

e precos pactuados;

Rejeitar, no todo ou em parte o objeto / servico fornecido em desacordo com as exigéncias deste

Termo de Referéncia;

Notificar por escrito a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso do fornecimento,

fixando prazo para a sua correcao;

Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa desempenhar seus servi¢cos de forma

gue ela consiga atender a necessidade do municipio.

12.2. A gestdo e fiscalizacdo do contrato sera conforme o Decreto Municipal 134/2024:

Gestor de Contratos: Jéssica Simoes Pires Guidoni — Secretaria — Matricula 11.124

Fiscal de Contrato: Eduardo Wailand — Coordenador de Programas Sociais — Matricula 11.415

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre

gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Ap6és a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera convocar o

representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
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fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucédo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacéo
A execucédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal.

O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento

e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

a) Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que

tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogagcfes contratuais, elaborando relatério com vistas & verificacdo da necessidade de

adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢éo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,

a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da

liguidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

O gestor do contrato emitirh documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com
menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obriga¢des.

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de

responsabilizacao para fins de aplicac@o de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
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art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme

0 Caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informacdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administracéo.

O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizaco e gestdo nos termos do contrato.

14. PENALIDADES

Multa de 10% do valor total do contrato e as demais penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021.

15. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAO

Termo de Referéncia elaborado a partir do ETP N° 01/2025 da Secretaria da Assisténcia Social, e
em conformidade com a Lei Federal 14.133/2021, que dispde sobre compras e licitacbes no ambito

da administracéo publica.

16. DESCRICAO DA SOLUCAO

Em relacdo a contratacdo de monitores a solugdo 1 é o encaminhamento de projeto de lei para a
Camara de Vereadores para criar os cargos dos referidos monitores e posteriormente realizar a
contratacdo através de teste seletivo, no momento isso nédo é possivel porque demandaria de tempo
e as oficinas ndo podem parar. A solucdo 2 € contratar os referidos monitores através de processo
Licitatério na modalidade de pregao para ndo prejudicar os trabalhos do SCFV/CRAS, sendo que
neste formato ndo conseguimos or¢gamentos suficientes para dar andamento no processo.

A solucéo 3 pode-se cogitar a contratacéo direta pela Administragdo Publica com fundamentacéo

ao art. 24, no qual prescreve:

Xl — na contratacdo de instituicdo brasileira incumbida regimental
ou estatutariamente da pesquisa, de ensino ou do desenvolvimento instrucional, ou
instituicdo dedicada a recuperacao social de preso desde que a contrata detenha

inquestionavel reputagdo ético-profissional e ndo tenha fins lucrativos.

E pela Lei 14.133/21, em seu art. 75, o qual prescreve:
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XV — Para contratacdo de instituicdo brasileira que tenha por finalidade estatutaria
apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesquisa, extensao,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnologico e estimulo a inovacéo,
inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas atividades, ou para
contratacdo de instituicdo dedicada a recuperacdo social da pessoa presa, desde
gue o contratado tenha inquestionavel reputacéo ética e profissional em néo tenha

fins lucrativos.

Levando-se em consideracao os pontos acima destacados, pode-se entender que o SENAI podera
ser contratado por dispensa de licitacdo, com bases nos incisos supracitados, de acordo com a data
de vigéncia dos regramentos legais, por ser uma instituicdo brasileira incumbida regimentalmente
de ensino (uma interpretacdo mais abrangente abarca a educacéo profissional), bem como, por
atuar em pesquisa tecnolégica, nos termos do artigo 1° de seu regimento interno, aprovado pelo
Decreto n® 494/62 ja citado, além de ser uma entidade sem fins lucrativos e de inquestionavel
reputacdo ético-profissional.

Diante as solu¢cdes expostas acima, entende-se que a opc¢éo da solucdo 3, havendo a correlacdo
entre o objeto da contratacdo e as atividades e fins especificos do SENAI (Servico Nacional de
Aprendizagem Industrial de Santa Catarina), ampliando seu atendimento para a comunidade em
geral, e ainda, comprovada a sua inquestionavel reputacéo ético-profissional no campo da prestacao

dos servicos, temos que esta Entidade (SENAI) podera ser contratada via dispensa de licitacao.

17. CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO

17.1 O pagamento serd efetuado mediante apresentacdo de nota fiscal, em até 15 dias apés o

recebimento definitivo da entrega carimbado ou termo detalhado assinado.

A partir do dia 01/01/2023 entrou em vigor o seguinte DECRETO N° 174/2022 De 18 de novembro
de 2022 QUE ADOTA A IN/RFB N°1.234/2012, PARA FINS DE IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA
FONTE (IRRF), NAS CONTRATACOES DE BENS E NA PRESTACAO DE SERVICOS
REALIZADOS PELO MUNICIPIO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Conforme a tabela de reten¢éo da Instrugdo Normativa n°® 1234/2012.

Sendo assim, na nota fiscal emitida ter& que ser descontado o IRRF, vir destacado na nota fiscal e

o valor liquido a ser pago.

IMPORTANTE: PESSOAS JURIDICAS OPTANTES PELO SIMPLES NACIONAL E MEI NAO
ESTARAO SUJEITAS A RETENCAO DE IR.

Recebimento

17.2. Os bens seréo recebidos provisoriamente, de forma suméria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagcao do contrato, para efeito
14
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de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagcbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

17.3 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
guando em desacordo com as especificacBes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas

custas, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.

17.4 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal pela Administracdo, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado/carimbo de recebimento.

17.5 O prazo para recebimento definitivo poderda ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do

atendimento das exigéncias contratuais.

17.6 O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de

saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela

17.7 Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para 0s

fins do recebimento definitivo.

17.8 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluir a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
Liguidacéo

17.9 Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para fins de liquidacao,

prorrogaveis por igual periodo.

17.10 Para fins de liguidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,

tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
¢) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
d) o periodo respectivo de execucao do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de reten¢des tributérias cabiveis.

17.11 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagédo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
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providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagao

da situacdo, sem dnus ao contratante;

17.12 A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade

fiscal prevista no edital.

17.13 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até

gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.
Prazo de pagamento

17.14 O pagamento sera efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis contados da finalizacdo da

liguidacdo da despesa.

17.15 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do indice INCP de correcdo monetéria.

Forma de pagamento

17.16 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

17.17 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria

para pagamento.
Quando do pagamento, seré efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

a) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos

na fonte, quando da realizac@o do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

Aguas de Chapecd, 02 de janeiro de 2025.

Eduardo Wailand
Coordenador de Programas Sociais
Matricula: 11.415

Jéssica Simodes Pires Guidoni
Secretaria
Matricula: 11.124
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