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INSTRUCAO NORMATIVA SCI - 04/2025

Estabelece os atos emitidos e procedimentos
executados pelo Orgéo Central de Controle Interno, e
da outras providéncias.

Versao: 01
Aprovagéo em: 22 de agosto de 2025
Unidades responsaveis: Setor de Controle Interno Municipal

A Controladoria Interna Municipal, em conformidade do que da direito a Lei Complementar
Municipal N° 007/2003, Decreto N° 0029/2004, que institui e da provimento ao Controle Interno
Municipal, IN SCI-01/2014, que padroniza e da direito a todos os setores do Poder Executivo
Municipal para instituir, modificar, complementar e revogar Instru¢cbes Normativas,

CONSIDERANDO a necessidade de adequacdo legal e padronizacdo dos atos emitidos pela
Controladoria Interna Municipal.

CONSIDERANDO que os Atos emitidos pela Controladoria Interna Municipal abrangem todos
os servidores e agentes politicos do municipio.

RESOLVE:

CAPITULO |
DA FINALIDADE E ABRANGENCIA

Art. 1° Adequa legalmente e padroniza os atos do Orgdo Central de Controle Interno do
Municipio de Aguas de Chapecd, Estado de Santa Catarina.

CAPITULO Il
BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Art. 2° Em conformidade do que da direito a Lei Complementar Municipal N° 007/2003,
Decreto N° 0029/2004 e IN SCI-01/2014.

~_ CAPITULO Il
DOS ATOS DO ORGAO CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

Art. 3° Sd0 de emissdo da Controladoria Interna do municipio de Aguas de Chapeco, os
seguintes atos oficiais:

I — acompanhamento: procedimento realizado de forma periddica e concomitante & execugdo
dos atos de gestdo objetivando prevenir a ocorréncia de atos danosos ao interesse publico podendo
resultar, a qualquer momento, abertura de processo de fiscalizacéo;

I1 —alerta: ato expedido com intuito de cientificar a autoridade competente sobre atos anteriores
ndo atendidos ou cientificar sobre assuntos que requerem maior atencéo;
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111 - auditoria interna: processo que visa comprovar a legalidade e legitimidade de determinados
atos e fatos e avaliar os resultados quando a economicidade, eficiéncia e eficacia da gestdo
or¢amentaria, financeira e patrimonial nas unidades da administracéo direta e indireta;

IV — consulta: procedimento visando obtencdo de opinido técnica de especialistas em areas
especificas da estrutura da administracdo publica ou externa;

V — inspecdo: instrumento de fiscalizacdo utilizado para suprir omissGes e lacunas de
informagdes, esclarecer ddvidas, subsidiar a analise de prestacdo de contas, de processos de
monitoramento e apurar dendncias e representacfes, quanto a legalidade, a legitimidade e a
economicidade dos atos de gestdo praticados por qualquer responsavel, se a natureza e a extensao dos
fatos ndo exigirem a realizacdo de auditoria;

VI - instrucdo normativa: instrumento que visa estabelecer principios orientadores e critérios
para execucao de atividades gerais e especificas, objetivando sistematizar e padronizar procedimentos
inerentes a administracdo publica;

VIl — manifestacdo: ato opinativo baseado em posicionamento técnico ou administrativo em
relacdo a consultas elaboradas por servidores do municipio sobre matérias de competéncia da
Controladoria Interna;

VIl — memorando: ato espedido para comunicagdo interna, especialmente para repasse de
informacdes;

IX — monitoramento - instrumento de fiscalizagdo utilizado para verificar o cumprimento das
recomendacdes expedidas pela Controladoria Interna e os resultados delas advindos;

X — nota orientativa: ato expedido em carater oficial para transmissdo de breves instrucdes,
ordens, decisdes ou esclarecimentos acerca de assuntos relacionados aos Orgdos de controle,
destinados ao conhecimento geral;

X1 —notificacdo: ato expedido visando dar conhecimento de uma irregularidade na transgressao
de alguma legislagcdo ou norma regulamentadora, expondo as providéncias que o notificado deva
adotar;

X1l — oficio: ato de comunicacdo oficial interna ou externa (padrdo oficio) realizado pela
Controladoria Interna sobre assuntos de ordem administrativa ou predominantemente oficial;

X111 — oficio circular: ato de comunicacao oficial interna ou externa (padréo oficio) realizado
pela Controladoria Interna sobre assuntos de ordem administrativa ou predominantemente oficial com
destino a mais de um 6rgdo/responsavel, com o mesmo teor;

XIV — parecer: ato opinativo baseado em posicionamento técnico ou administrativo;

XV — processo: sequéncia continua de fatos ou operagcfes que apresentam certa unidade ou que
se reproduzem com certa regularidade, sendo constituido de maneira cronoldgica, com numeragéo
continua de cada documento que o compde, ndo cabendo seu desmembramento em volumes;

XVI — recomendacdo: ato expedido expondo situacdo de fato sobre determinada questdo com
0 objetivo de persuadir a autoridade competente a praticar ou deixar de praticar determinados atos de
ordem legal ou em beneficio da melhoria dos servicos publicos ou de relevancia publica;

XVII - relatério: documento que relata a autoridade superior ou aos 6rgaos de controle externo
a execucdo de trabalhos concernentes a servicos inerentes a Controladoria Interna, em determinado
periodo;

XVIII - representagdo: comunicado da ocorréncia de atos irregulares, ilegais, ilegitimos,
antiecondmicos ou abusos a 6rgdos de controle externo quando a autoridade administrativa nao tomar
providéncias para correcdo do ocorrido.
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CAPI'TULP Vil
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 4° Todos os atos expedidos, seguirdo a ordem cronolégica conforme data de
emissdo, numerados em ordem sequencial.

Art. 5° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 6° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Aguas de Chapecd, 22 de agosto de 2025.
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